CREATION / FIN DE MANDAT
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Créer un mandat et mette fin 2 un mandat obéissent aux mémes régles de saisie dans le
COGITIEL. Il faut d'abord appeler la fiche du responsable.
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Ensuite il faut entrer dans le dossier MANDATS symbolisé par la bulle située en haut de la
fiche du responsable (syndiqué).



Si la personne n'a pas de mandats, nous avons cet écran :
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1. Sélectionnez le mandat
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Si on veut modifier un mandat existant, on a :
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Pour modifier le mandat, il faut cliquer sur le
stylet.
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Ensuite que ce soit pour une création ou pour une modification, on procéde comme suit :
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POUR LA CAPL:

11 faut obligatoirement porter ici, le numéro de la CAPL avec un espace et en
majuscule: CAPL 1, CAPL 2, CAPL 3.

Vous pouvez ensuite mettre la mention TITULAIRE ou SUPPLEANT ainsi
que tout autre renseignement que vous jugez utile, exemple: CAPL1
TITULAIRE en remplacement mutation de tintin.

POUR LES AUTRES MANDATS:
il faut mettre si TTTULAIRE ou SUPPLEANT

On valide ensuite par le cachet bleu.



